ДОМ ЗДРАВЉА „ВЕЉКО ВЛАХОВИЋ“
Број:  4912/2021
Дана: 17.12.2021. године
В Р Б А С	
                       
                                               
 На основу одредаба члана 24. став 2. до 4. Закона о раду ( „Службени гласник РС“ бр. 24/2005; 61/2005; 54/2009; 32/2013; 75/2014; 13/2017 - одлука УС; 113/2017 и 95/2018 – аутентично тумачење), одредаба члана 23. став 1. тачка 6. Статута Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, као и на основу одредаба члана 30. до 32. и члана 159. Закона о запосленима у јавним службама („Службени гласник РС“, бр. 113/2017) и Уредбе о Каталогу радних места у јавним службама и другим организацијама у јавном сектору („Службени гласник РС“ бр.  81/2017; 6/2018 и 43/2018), вршилац дужности директора Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, по претходно прибављеној сагласности  Управног одбора, данa 17.12.2021. године доноси:


ПРАВИЛНИК О ИЗМЕНАМА И ДОПУНАМА ПРАВИЛНИКА О ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ ПОСЛОВА
ДОМА ЗДРАВЉА „ВЕЉКО ВЛАХОВИЋ“  ВРБАС

Члан 1.

У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, бр. 586 од  26.03.2018. године са касније усвојеним изменама и допунама у члану  10. Табеларни приказ радних места, у поглављу I Служба за лабораторијску дијагностику радно место магистар фармације специјалиста медицинске биохемије - начелник службе  мења се и гласи:

	
	магистар фармације -медицински биохемичар – начелник службе
	
1




Члан 2.

У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, бр. 586 од  26.03.2018. године са касније усвојеним изменама и допунама у члану  10. Табеларни приказ радних места, у поглављу I Служба за лабораторијску дијагностику брише се радно место и то:

	
	
магистар фармације - медицински биохемичар
	
1



Члан 3.

У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, бр. 586 од  26.03.2018. године са касније усвојеним изменама и допунама у  поглављу 7. Служба за лабораторијску дијагностику, члан 110. мења се и гласи:
МАГИСТАР ФАРМАЦИЈЕ - МЕДИЦИНСКИ БИОХЕМИЧАР - НАЧЕЛНИК СЛУЖБЕ

ОПИС ПОСЛА:	
Организује и руководи радом службе. Контролише рад лаборанта и по потреби даје инструкције. Стара се о стручном оспособљавању запослених у овој служби. Одговара за стручни рад службе. Ради све послове медицинског биохемичара и фармацеута за које је оспособљена редовним школовањем. Сарађује са директором Дома здравља. Ради и друге послове из делокруга свога рада. За свој рад непосредно одговара директору Дома здравља.

УСЛОВИ: 
а) Стручна спрема / образовање - високо образовање:
- на интегрисаним академским студијама, по пропису који уређује високо образовање, почев од 10. септембра 2005. године;
- на основним студијама у трајању од најмање четири године, по пропису који је уређивао високо образовање до 10. септембра 2005. године;
б) Додатна знања / испити / радно искуство:
- стручни испит;
- лиценца;
- најмање шест месеци радног искуства у звању магистра фармације;
            - поред општих здравствених услова, на овом радном месту може радити лице које испуњава посебне здравствене услове предвиђене одговарајућим прописима;
            - радно место са посебним условима рада.

Број извршиоца: 1

Члан 4.

У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, бр. 586 од  26.03.2018. године са касније усвојеним изменама и допунама у  поглављу 7. Служба за лабораторијску дијагностику, члан 111. МАГИСТАР ФАРМАЦИЈЕ – МЕДИЦИНСКИ БИОХЕМИЧАР „брише се“.

Члан 5.

У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, бр. 586 од  26.03.2018. године са касније усвојеним изменама и допунама у члану  10. Табеларни приказ радних места у поглављу 9. Служба за правне, економско-финансијске, техничке и друге сличне послове, 9.1.Одељење за правне послове, радно место референт за правне, кадровске и административне послове  - радник на писарници  мења се и гласи:

	
	
пословни секретар Дома здравља
	
1


                              

Члан 6.

У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас, бр. 586 од  26.03.2018. године са касније усвојеним изменама и допунама у  поглављу 9. Служба за правне, економско-финансијске, техничке и друге сличне послове, 9.1.Одељење за правне послове члан 125. мења се и гласи:

ПОСЛОВНИ СЕКРЕТАР ДОМА ЗДРАВЉА  

ОПИС ПОСЛА:

Води општи деловодник, пописе аката и заводи, разводи, архивира и задужује акта. Врши распоређивање, отпрему и доставу документације и поште. Пружа подршку припреми и одржавању састанака. Прати извештаје и анализе за потребе руководиоца. 
Прикупља, уређује, припрема и контролише податке неопходне за израду налаза, извештаја и пројеката. Прима странке за директора и помоћнике директора, најављује их за пријем код истих. Прима поруке и припрема потребне дописе. Исписује путне налоге. Прима и шаље материјале факсом. Рукује телефонском централом. Даје информације везане за присуство директора, помоћника директора. Сакупља, обрађује и припрема материјал за седнице органа управљања и стручних тела Дома здравља. Води записнике са седница управног и надзорног одбора и других стручних комисија. 
Израђује службене белешке из делокруга свога рада. Води потребну евиденцију и документацију везану за рад органа управљања, као евиденцију састанака, рокова и обавеза руководиоца. Води деловодни протокол и општу архиву. Врши пријем, отварање и слање поште. Води целокупну архиву. Води потребне евиденције о утрошку материјала и печатима. Припрема аналитичке информације и пише пословне дописе према добијеним упуствима за потребе руководиоца.
Ради све послове из делокруга свога рада који јој се ставе у задатак. За свој рад непосредно је одговорна помоћнику директора за правне, кадровске и административне послове и директору Дома здравља.

УСЛОВИ:

а) Стручна спрема / образовање - високо образовање:

-  на основним студијама у обиму од 240 ЕСПБ бодова, односно специјалистичким струковним студијама, из области  економије или права  по пропису који уређује високо образовање, почев од 10. септембра 2005. године;
- на  основним студијама у трајању од најмање четири године из области економије или права, по пропису који је уређивао високо образовање до 10. септембра 2005. године;
или
- на основим студијама у oбласти економије или права у обиму од 180 ЕСПБ бодова из области права или економије, по пропису који уређује високо образовање почев од 10. септембра 2005. године;
- на студијама у трајању до три године из области економије или права, по пропису који је уређивао високо образовање до 10. септембра 2005. године.	

б) Додатна знања / испити / радно искуство:
- знање рада на рачунару;
- знање страног језика.

Број извршиоца: 1

Члан 7.

     Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас.



                                                                                   В.Д.ДИРЕКТОРА
					                       др Горан Ђуровић
                                                                             специјалиста пластичне, реконструктивне
                                                                                             и естетске хирургије


Сагласност на Правилник о изменама и допунама Правилника о организацији и систематизацији послова Дома здравља „Вељко Влаховић“ Врбас дао је Управни одбор  Дома здравља “Вељко Влаховић“ Врбас на седници одржаној дана 17.12.2021. године.




                                                                                           ПРЕДСЕДНИК  
                                                                                       УПРАВНОГ ОДБОРА 
                                                                     ДОМА  ЗДРАВЉА „ВЕЉКО ВЛАХОВИЋ“
                                                                                            Новак Ђедовић 
						              

