J1OM 3/IPABJBA ,,BEJbKO BJIAXOBHU R
bpoj: 1020/2022

Hana: 25.02.2022. roguHe

BPBAC

Ha ochoBy unmana 14. ctaB 1. tauka 1. 3akoHa 0 apXuBCKOj Tpaju M apXHUBCKO]j
nenataoctu (,,Ciyx0enu rimacauk PC", 6poj 6/2020) u umana 26. craB 1. Tauka 2. CraryTa
JHloma 31paBpa ,,.Besbko Biaxowh™ Bpbac YmpaBauu onbop Jloma 3apaBika ,,Bebko
Biaxosuh* Bp6ac Ha ¢B0joj cequunu oaprkanoj aana 25.02.2022. roguHe JOHOCH:

MPABUJIHUK O HAUMHY EBUJIEHTUPAIDA,
KJIACUOPUKOBAIHLA, APXUBUPAILA U UYBAIHLA
APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOT MATEPUJAJIA
JIOMA 3JIPABJbA ,,BEJbKO BJAXOBUR* BPEAC

I OCHOBHE OJPEJIBE

Yuaan 1.

[IpaBWIHUKOM O Ha4YMHY CBHJICHTHUPAMa, KIACH(UKOBaMA, apXHUBHPAka U UyBamba
apxuBcke rpahe W JOKyMeHTapHOr Martepujana (nasee: IlpaBunmuuk) ypehyje ce HauyuH
eBUCHTHPAa, KIAaCU(UKOBamka, apXUBUPAkha U YyBama apXHUBCKe rpalje m JOKyMEHTapHOT
Matepujana kon Jloma 31pasiba ,,Besbko Brnaxosuh® Bpbac.

Yan 2.

EBunentupame, kinacupuKOBame, apXMBHUpame W UyBambe AapXuBcke rpahe
JTOKyMEHTapHOT MaTepHjasia 00yxBarajy:

- I[pUMame, Nperiefame U pacnopehuBame MOWITE, NPUMIBEHE HENOCPETHOM
IIpeJajoM, PEKO MOIITE WIK CPEACTaBa eIEKTPOHCKE KOMYHHUKALIU]€E;

- EBUJICHTUPAIbE aKaTa U MpeaMeTa U JOCTaBJbalkbe UCTUX Y Pas;

- aJMMHUCTPAaTUBHO-TEXHUUYKO OOpahjuBame akara v MpeaMeTa;

- OTIpEMame MOUITE;

- apXUBUPAKkE, KOPUIITNEHE U CTPYYHO O/IP>KAaBABE APXUBE;

- ojabupame apxuBcke Trpalle M yHUINTaBame OE3BPEIHOr JOKYMEHTApHOT
MaTepujaia;
- TIpenaja apxwBCKe rpahe HaIe)KHOM apXHBY.

Yuan 3.

VY okBupy mnocnoBa u3 wiaHa 2. IlpaBuiHMKa, MojenuHU H3pa3u uMajy ciexaehe
3Ha4YeHEe!

1) AKT je cBaKkM NMUCAaHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, nomymaBa, Memwa, MPEKUIa UK
3aBpIlIaBa HEKa CIIy»KOeHa pajama, a Koju caapxu cieaehe nemore, 6e3 o03upa na
U je HACTao y TMHUCAaHOM WIIM EJEKTPOHCKOM OOJNHKY: MyH Ha3WB U aApecy
MOIMJbaota, Opoj U JaTyM, Ha3WB U MYHY aJpecy MpUMaolia, KpaTak CaapiKaj



2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

MpeaMeTa, Be3a Balll - Halll Opoj, TEKCT aKkTa, MPHJIOT, TOTHHUC OBJANTheHor Juia
Y OTHCAK CIY)KOCHOT 1evata (ykoauxo je y ynompebu).

JIOKyMeHT je 3amuc Ouo Koje BpcTe, 00JIMKa U TEXHHUKE U3Pae KOJHU CaipiKajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYpOM IMpyKa JI0Ka3 O aKTHBHOCTH KOjy TPaBHO WM
(GbU3MUKO JHIle Mpeay3ruMa, 00aBiba WK 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ JIETaTHOCTH WU
JIMYHE aKTHBHOCTH.

[Ipunor je mucanu akT (AOKyMeHT, Tabena, rpaduKOH, IIPTEXK) KOJU Ce TPHIIaKe
y3 CIY)KOCHH JIOITUC PaJU JOMyHkaBamka, 00jallmheha WIH JT0Ka3UBamba CaJPKIHE
CITy>)KOCHOT JI0THCA.

[Ipenmer je ckyn city)kO€HHUX J0muca U MpUsora Koju ce 0JJHOCE Ha UCTO MUTAE
WA MaTepHjy U YMHE LEIUHY.

Jlocuje je ckyn mpeaMeTra KOju ce OHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO MPABHO
WU (U3UYKO JIUIIE.

dacnukia je apXuBCKa jeAWHUINA KOjy YMHHU CKYIl JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia
BUIIIE TIPEIMETa WM JIOKyMEHaTa KOjH Ce OJJHOCE Ha MCTY MaTepHjy, aKTUBHOCT,
noralaj WM Ha MCTO MPaBHO WM (U3MYKO JIMIIE, & KOjU CE IOCIE 3aBPIICHOT
MOCTYTIKA YyBajy cpel)eHn y HCTOM OMOTY.

[Mucapaumna/IIpujemMHa kaHIlenapvja je OpraHW3aI[MOHA jeIUHHIIA WU PATHO
MecTO rje ce 00aBbajy ciefaehu MOCIOBU: MpHjeM, OTBapare, Mperieaame U
pacriopehuBame TOIITE, CBHICHTHPAmE W 3IPYKHUBAE CIYy)KOCHHX JIOTHCA,
J0CTaBJbambe JIOMKCA YHYTPAIIBUM OPraHU3alMOHUM jEAMHHUIIAMA, OTIIPEMArbe
TIOIIITE, pa3BOl)eHE Ka0 M FhHXOBO CTABJbAE y APXHBY U UyBaIbE.

JIoKyMEeHTapHH MaTepHjall YuHe crucH, pororpadcku u GoHOTpapCKH CHUMITU U
Ha JPYT'M Ha4YMH CacTaB/bCHU 3alMCH M JIOKYMEHTH, KIHI€ M KapTOTeKa O
eBUJICHIMJH THX 3aInca, 3aliCH Yy €JIEKTPOHCKOM OOJHMKY M JIOKyMEHTa, Kao U
MHUKPO(UIMOBH O HUMa NPUMIBEHH U HACTAJIM Y pajy Perucrparype 0K cy oA
3Ha4aja 3a TeKyhH paj, HacTao JEeIOBamEM M PaJIoM CTBApaolla, IOK ce M3 mera
He ofalepe apxuBcka rpaha. JlokyMeHTapHH MaTepHjaj INpeacTaBba LEIUHY
JOKyMEHaTa WM 3alica HACTAIMX WIH TPUMIBCHHUX [EIIOBAEM H PajioM
cyOjekaTa y U3BOPHOM WJIM PEHpPOJYyKOBAaHOM OOJIMKY JOKyMEHTa 0e3 003upa Ha
dbopmy u popmat Oenexerna Kao U IPOIMKUCAHE EBUICHIIN]E O FEMY.

ApxuBcka rpaha je caB U3BOPHHU U pENpOAyKOBaHU (IIMCaHU, LIPTaHU, IITAMIIaHH,
¢dororpaducany, MHUKpODUIMOBAHM, CKEHMpPAHM WM  JUTUTAIN30BaHU
€JIEKTPOHCKHM 3aliC HAacTa0 U3BOPHO Yy EJIEKTPOHCKOM OOJUKY WU Ha JApPYTU
HauuH 3a0eJeKeHH) JOKyMEHTapHU MaTepujal HacTao y TOKY paja cTBapaola
KOJH j€ OJ1 3Hadaja 3a UCTOPH]Y, KYIATypy, YMETHOCT, HaAyKy U MPOCBETY U JIpyTre
ApymTBeHe o01actu 0e3 003Mpa Ha TO KaJia ¥ Iie Cy HacTajM U J1a JIM Ce Hajlasze y
yCTaHOBaMa 3allITUTE KyJITYpPHHUX J00apa WM BaH He.

JlokyMeHTapHM MaTepujall ca pOKOM 4YyBama YWHU MaTepujal KojH je oJ 3Hadaja
3a texyhu pan loma 3apaBiba ,,Bessko Brnaxosuh™ Bpbac mnm matepujan kome
POK UyBama HHje UCTEKAo.

ApxuBCKH (POHI YMHE CBH apXHWBCKH MPEIMETH KOjH Cy HACTaIH TOCIOBAHEM
Joma 31paBiba ,,Bespko Biaxosuh® Bpoac.
CrBapanan apxuBcke rpalle W JOKYMEHTApHOI MarepHjaja je MpaBHO WIH

(GU3NYKO JHIlE YMjUM JEJIOBAaKEM HacTaje apXuBCKa rpaha M JOKyMEHTapHH
MaTepujall.



13) ApxwuBCKa jeIMHUIIA je perucTpaTop, Gpacuukia, KyTruja, CBEKarmb, OMOT y KOjH Ce
oJlTa’Ke JOKYMEHTapHU MaTepujal U apXuBcka rpaha.

14) Be3BpenHu JOKyMEHTApHH MaTepHjaj YMHE JICJOBH JTOKYMEHTApHOI MaTepujaia
KOJH Cy HW3TryOWJIM ONEPAaTHBHY BPEIHOCT 3a TEeKyhW paa OJHOCHO KOjUMa je
MCTEKA0 3aKOHCKHU POK YyBama, a HEMajy CBOJCTBO apXUBCKe Trpahe.

15) Onabupame apxuBcke rpalle W yHHUIITaBame OE3BPEAHOT JOKYMEHTApHOT
Marepujaja je MmocTynak KOjuM ce apXuBcka rpaha omabupa w3 JTOKyMEHTapHOT
MaTepujaa y3 YHUIITaBakhe OHUX JENI0OBa JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia KojuMa je
MpecTaia BAXKHOCT 3a TeKyhu paja a Koju Hemajy CBOjCTBO apXHUBCKe rpahe.

16) Jlucra kareropuja JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBMMAa 4dyBamba je mocebaH
aKT KojuM ce onpel)yjy BpcTe apxuBcke rpalie M JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja ca
poKkoBMMa uyBama. JIucTa cagpku TONKC CBUX KaTeropuja JOKYMEHTApHOT
MaTepujaia HacTalor y paay ¥ BbUXOBE POKOBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte obaBiba
ce mocrtymak ojabupama apxuBcke Tpahe, ka0 U TOCTYNaK yHHIITAaBamba
0e3BpeHOT IOKyMEHTapHOr Marepujaia. Kareropuje Koa Kojux je poK dyBamba
TpajHO, 4yBajy ce JI0 Mpe/iaje HaIe)kHOM IcTOpHjcKOM apXUBY.

17) ApxuBCKa KibUIa je OCHOBHA EBHJCHIIMjAa O IIEJOKYIHO] apXMBCKOj rpahu u
JOKYMEHTApHOM MaTrepHjally HacTajloM y pajay cTBapaoma. ApXHBCKa KHHUTa
caJlp>Ku TIONUC (MHBEHTApHH TIPETyie]l) IEeTOKYITHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia
HACTaJOr y paay, Ka0 W OHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja KOoju ce 1o OMI0 KOM
OCHOBY HaJla3W KOJ CTBapaona. ApXHMBCKA KEbHIa MOXKE C€ BOJHUTH y MaUPHOM
WIN €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

18) ApxuBHpame je mpoleaypa ojyiarama oOpaleHUX M 3aBpIICHHX IMpeaMera y
onropapajyhe apxuBcke jeaunuliie (perucrparope, (hacuukie, KyTije, CBEKIEBe,
OMOTE W [Ip.) MpeMa XPOHOJOIIKOM pedy Wiu yTBpheHo] Kiacuukanuju u
IbUXOBA MpeJiaja y apXyUBY MUCAPHUIIE U/WIIM apXUBCKHU JIETIO.

19) ApxuBCKH Jemo je TmoceOHa MPOCTOpHja, Y KOjOj Ce dYyBa JTOKYMEHTapHHU
MaTepHjall 1 apXuBcKa rpaha oanoxeHna ao ayma.

(HAIIOMEHA: mawa npasua auya, KoOja NOCLYJYy €a MAamwoM KOAUYUHOM OOKYMeHmayuje, Mozy

Hagecmu 0a ce OOKYMEHmAyuja 4yea y paoHuM RPOCMOPpUjamd, y jeOHOM Wiu euuie opmapa Koju cy noo
K/byuem.)

Il TIPUMAIBE, IPETJIEJAIBE U PACIIOPEBUBAIGE ITOILITE

Yau 4.

[Ipujem mnomre o0aBjba C€ MyTEM IMOMITAHCKE CIYXO€, E€JIEKTPOHCKOM IIOIITOM,
JINYHOM JOCTaBOM IIyTEM KypHpa WA Ha 3aXTEB CTPaHKE.

[Tomrra ce mpuMa y TOKy Tpajama pagHor BpeMmeHa y Ciry:x0H 3a mpaBHE, EKOHOMCKO-
¢dbuHaHCHjKe, TEXHUYKE U JpyTre cIudHe nociose, Onesbemy 3a IpaBHE MOCIOBE.

[Tomty npuma opnamthenu pagauk Ojesbema 3a MpaBHE MOCIOBE.

Ygaam 5.

Omnamheno nuue Jloma 3apaBiba ,,Besbko BrmaxoBuh™ Bpbac kama HemocpemHo
pUMa TOIITY O] CTpaHe JocTaBjbada (KypHpa), AYy>KHO je Ja MOTBPAU MpHUjeM IOIIUIbKE
cTaBJbajyhu NaTyM M MOTHUC y JIOCTaBHO] KH-M3M, HAa JOCTAaBHUIM, MOBPATHULM WM Ha
KOIUJU aKkaTa 4uju ce opuruHan npuma. [lopen mornuca opnamheno nuue Jloma 3apaBiba
,Beipko Braxosuh® Bpbac kaga npuma nomry, cTaBjba U CIyKOeHH nedar. Y cilydajeBUMa



KaJa JaTyM Mpefaje MoITe MOXe OWTH O] 3Hadaja 3a padyyHame POKOBA, Y3 MPHUMIBEHY
MOIINIBKY 00aBE3HO MPHUIIOKHUTH KOBEpAT.

CayxOeHu IOMHUCH TPUMIBCHH EJIEKTPOHCKUM IYyTEM C€ MITaMMajy W y ManupHOM

00Ky 3aBOJIe Y €BUICHIN]Y KOjy JpymTBo/Y cranoBa/apyru ckpaheHr Ha3uB BOAM.

Yaau 6.

3a nmommbKe Koje Cy NpuMJbeHe omrTeheHe, 3anMCHIYKI WIIM KPaTKOM 3a0elIeIKoM, Koja
Ce YyMHCyje HEMOCPEIHO Y3 OTHUCaK MPHUjEMHOr INTaMOMJba, KOHCTAaTyje c€ BpCTa W OOMM
omrrehema.

Ynan 7.

Ha cBaky npumibeHy nomuJbKy oiamtheHo nuie loma 3apasisa ,,Besbko Biaxosuh*
Bpbac ytuckyje npujeMHH ITaMOMIb U TIOTOM je pacriopehyje.

Otucak npujeMHOr MmTamMOMIba CTaBJba CE€, MO MPABUIy, Y TOPHHU JAECHH Yrao IpBe
CTpaHe aKTa.

AKO cy cTpaHe aKTa y IeJTMHH TOIMYHEHE TEKCTOM, OTHCAK MPHjEeMHOT ITaMOuJba
Tpeda CTAaBUTH HA JIUCT YUCTE XapTHje KOJU CE MPUITAKE Y3 aAKT.

Yuaan 8.

[Tpumibeny momry, mo mpasmiy, pacrnopelyje osmamheno mune loma 31apasiba ,,Besbko
Brnaxosuh* Bpbac koje je muuHO oTBapa M mperiena. PasBpcraBame momre ce BPUIM HCTOT
JlaHa KaJia je ¥ MpuMJbeHa.

111 EBUJEHTUPAIBE BABOBEIBE) AKATA U IIPEIMETA

Ynaan 9.

Jlom 3npaBma ,,Bemko Brnaxosuh® Bpbac Boau ypenHy eBUAEHILHU]Y O CBOjOj
HNPUMJBEHO], OJTHOCHO COIICTBEHO] MOLITH.

AKTa ce eBUIEHTHPAjy U JI0CTaBJbajy y paj UCTOT JJaHa KaJia Cy U IPUMJIbECHH.

VY okBHpY NOCIIOBama BOJE CE OCHOBHE M NMOMONHE €BHJEHLHMjE€ O MpeaMEeTHMa U
aKTUMa.

OcHoOBHa €BHUJIEHIIM]a CTBapaolla je NEJOBOJHUK (MOXe W CKpaheHH IeTOBOJHUK,
OJTHOCHO €NIEKTPOHCKH JEJOBOJHHUK, Y3 HaroMeHy Aa JpymrTBo/YcraHoBa/napyru ckpaheHu
Ha3MB HUJje y 00aBe3u /1a BOAU JIEIOBOIHHUK).

ITomohHe eBuaeHIMje Cy: KIbUTa NPUMIbEHE IOIITE€, MHTEpHA JIOCTaBHA KHHHTa,
JOCTaBHA KIbUTa 32 MECTO, JIOCTaBHA KIbHTA 3a IOIITY, KEbUIe padyHa (HAaBECTH CaMO OHE
noMohHe KibHre Koje mpaBHO JIHIIE BOJIN).

Yiaan 10.

JlenoBOJTHUK ce BOJIM IO CUCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa M moaopojeBa. OCHOBHUM
OpojeBUMa O3HAuYaBajy ce MpEeIMEeTH, a MoAOpOojeBHMa JOMUCH KOjHU CE€ OJIHOCE Ha HUCTH
peaMeT.



3aBoheme npeameTa y IeJOBOIHUK BPIIM ce Ha cieaehn HauuH:

-y pyOpuky 1. ynucyje ce OCHOBHH OpoOj JIeJTIOBOTHHKA,

-y pyOpuKy 2. ynucyje ce 1aTyM IpHjeMa U €eBeHTYyaTHO BpeMe IpHjeMa YKOJIHKO je
TO HEOIXOIHO 300T pauyHama POKOBA.

Ha kpajy roamHe NEIOBOAHHK CE€ 3aKJbydyje CIy>KOCHOM 3a0eJelKoM HalruCaHOM
WCIIOJT TOCIIEA-eT Opoja ca KOHCTATAIIUjOM KOJIMKO je TIpeaMeTa 3aBeieHO y Toj roguau. OBa

3a0ernemka ce AaTupa U OBepaBa CIy)KOGHHM I€YaToM, a MOTHHCYje je oBiamheHo juie
Joma 31paBiba ,,Bespko Braxosuh® Bpoac.

Yoan 11.

CBHY NIpUMJBEHH TIPEMETHU CE JJOCTaBIbajy Y pPajl y TOKY HCTOT JIaHa.

JlocTaBibame IpeaMeTa y paj BpILU CE NPEKO MHTEPHE JOCTABHE KIUIE WU IPEKO
JHEBHOT M3BELITaja IPUMJbEHE IOLITE, KOjy MOTIHCY]je 3al0CIeH! KOJU je IPUMUO MTpeIMeT.

JlocTaBibame padyHa y paj BpIIM C€ TPEKO KIHIe padyHa Koja HCTOBPEMEHO
MPEJCTaBIba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

HOCT&BJ’L&H&»G IIOLITC ynyheHe Ha JIMYHOCT BpHIX CC€ IIPEKO KHBHUI'C IIPUMJBCHE ITOIITE
Ha JNYHOCTH.

IV AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBE AKATA N
HPEIAMETA

Yoan 12.

Caaku ciyx0eHu 1onuc 00uyHO caapxku cienehe genose:

- 3aryaBJbe, Y TOPH-EM JICBOM YTIIy (Ha3UB U CeUILTE, Opoj, AaTyM, IIyHa ajapeca);
- ajJpeca nmpumaona (IyH Ha3uB OJTHOCHO MOPOJIUYHO UME U CEUIITE TPUMAOLA);

- caJieBe CTpaHe UCMOJ apece MpuMaolia ctaBsba ce o3Haka "IIpeamer" ucnon kxoje,
pazu JaKIer 34py>KUBama, ce yrnucyje Opoj U 1aTyM NPUMIBEHOT aKTa Ha KOjH ce
oJiroBapa, Ui Opoj ¥ JaTyM paHHje OTIIPEMJbEHOT aKTa U CIL.;

- TEKCT KOjU MOopa OMTH jacaH, Ca)KeT U YUTaK, OTKYLIaH Ha payyHapy;

- HCHOJ TeKCTa OBJamheHo JHIE TOTIHCYje CIYy>KOCHM IOMUC U y3 TOTIHC CEe
CTaBJba OTUCAK CITY>KOCHOT Tedara (ako ce Kopucmiu);

- HCIOJA TEKCTa HABOJE CC IPUTIO3U KOjI/I Cce I[OCTaBJ'bajy.

CayxOeHu Jonuc ce MUIlle HajMame y 2 ImpHUMepKa, 0]l KOjUX C€ jelaH IpuMepak
1ajbe KOMUTEHTY, a IPYTH Ce 3a/ip>KaBa y apXUBH.

V OTIIPEMAIBGE ITIOUWITE

Yiaan 13.

CBU 3aBpIIEHH MpeaMeTH Koje Tpeda OTHPEMUTH, apXHWBHUPATU WIM YCTYIUTH,
Bpahajy ce oBiamheHoM JIMIy IPEKO UHTEPHE JOCTABHE KEbUTE.

Ogsnamntheno nuie nmpoBepasa (GhopMaTHy CTpaHy CIy>KOEHOT JIOMMCca U Ha €BEHTYaJTHE
He/loCcTaTKe yka3yje oopahuady.



Yiaan 14.

Otnpemame momTe Bpmu osiantheHo nuine Jloma 3apaBiba ,,Besbko Braxosuh
Bpo0ac.

Csa momra IIpe€y3€Ta y TOKY AaHa, OTIIpEeMa C€ UCTOra JaHa.

Bue ciryx0eHux omnuca, OJHOCHO MPEAMETa 3a jeTHOT MPUMaolia aKyje ce y jean
KOBepar.

BpellHOCHa [omuJbKa, CyIACKa aKTa W IIOBCPJbMBA INPCIHCKA OTIIpEMa CC YBCK
MIpCIIOpYYCHOM IMOINIJbKOM.

OtnpeMame XUTHE MOLITE Y MECTO IPUMAoLa MOXE C€ BPIIMTU NPEKO KypHupa u
IIyTEM JI0CTaBHE KIHIE 33 MECTO.

Ha xonmju nucma Koje ce oTmpemMa CTaBjba c€ OTHUCAK Ievara “eKCIe0BaHo”’, MECTO,
JaTyM | MOTIIHC JIUIA KOje eKCIIeyje.

Yiau 15.

VY ocTaBHY KEUTY 32 MOMITY YIHCY]Y C€ CBE NOUIMJbKE, KOj€ C€ OTIPEMAjy MOLITOM.

JlocTaBHA KIbUTA CITY>KH K20 €BHJICHIIM]ja O 3aBPIICHO] OTIIPEMH, Kao U MPEeAaju HOBIA
Ha M€ MOUITaHCKHUX TPOILIKOBA.

VI APXUBUPAIBE, KOPUII'REBE U CTPYYHO OJAP/KABAIBE
APXMBE U JTOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yaan 16.
CBu pelieHd TIPeIMETH MOPAjy OUTH OJIJIOKEHU y OAroBapajyhe apXuBCKE jJeTMHUIIC
(peructpaTop, Kibura, paciumkiia, apXuBcka KyTHja, CBeXxamw, OMOT U JIp.).

Ha cnosbHUM OMOTHMa apXMBCKHMX jE€IMHMIIA HCIIUCYje ce: MyH Ha3UB YCTAHOBE,
roJIMHa HAaCTaHKa M BPCTa JIOKYMEHTapHOI MaTepHjaljia, eBHJICHIIMOHN OpOjeBU Mpeamera u
peaHu 6poj Mo KOJUM je apXHBCKa JeIMHUIIA YIIUcaHa Y APXUBCKY KIbUTY.

JIokyMeHTapHH MaTepHjall yyBa ce mpeMa pokoBUMa yTBpheHuM y Jluctu kareropuja
JIOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

IIpe apxuBupama Tpeba HPOBEPUTH Ja JU je NpPeAMET 3aBpIIeH U Ja JIu ce Y
MpeIMeTy Hajla3e HEeKU NPUII03U WU JTOKYMEHTH KOJU He IPUIaajy UCTOM.

Yoan 17.

Y mucapHUIlM, OJHOCHO Y PaJHUM MPOCTOpHjaMa, 3aBPIICHU MPEIMETH CE MOTY
Jp>KaTH HajBUIIE JIBE TOJAMHE O] JaHa 3aBohema.

ITocne Tor poka ce CMEMITajy Y apXUBCKU JETO0, OJUIOKEHU 110 TOJJMHAMa U MOPETKY
U3 apXUBCKE KIbUTe, y 0AroBapajyhuM ApBEeHUM WM METATHUM CTajakama - IMOJIHIaMa.

[IpocTopuje nmemoa Mopajy OUTH CyBe W CBETJIe, a JOKyMEHTalldja OCHUTypaHa O]
omrehema, kpahe u moxapa.



Yaan 18.

CaB nmOKyMEHTapHHM Marepujain Hactao y paay [loma 3mpaBiba ,,Besbko Biaxosuh
Bpbac ynucyje ce y ApPXHUBCKY KIbUTY, KOja CIIy’)KM Kao ONINTH WHBEHTAPHU TIpeErien
LEJIOKYITHOT apXUBCKOT MaTepujaa.

EBunentupame ce BpuM 3a cBaky mnocioBHy roauHy ox 01.01. mo 31.12. Texyhe
TO/INHE.

VYnucuBame y ApXUBCKY Kby BPILU ce Ha cienehn HauuH:

-y pyopuky 1. ynucyje ce pennu 0poj. Ilox jennum peanum OpojeM ymucyje ce
HMCTOBETHU MaTepujasl 6e3 003upa Ha KoIu4uHy. Peau OpojeBu ce HacTaBsbajy U3
TOAMHE Y TOAMHY;

-y pyOpuKy 2. ynHcyje ce JaTyM YIIHUCa;

-y pyOpuky 3. ynucyje ce ToAuHa, OJHOCHO Pa3fo0sbe y KOjeM je JOKYMEHTapHH
MaTepHjasl HacTao (3a JOKyMEHTapHU MaTepujai Koju oOyxBaTa MOJATKEe U3 BUIIE
TOJIMHA YIIUCYje CE MOYETHA U KPajiha KaJICHIapCcKa roJInHa);

-y pyOpuKy 4. ynucyje ce KiacuuKamona o3Haka (aKko je yCTpojeHa);

-y pyOpuky 5. ymucyje ce caapikaj, BpCTa apxXuBCKe rpahe Wi JOKyMEHTapHOT
MaTepujaa;

- y pyOpuky 6. ymucyje ce KOJIMYMHA, OpOj apXUBCKUX jeauHULA (HIIP.
peructparopa u ap);

- y pyOpuky 7. ymucyje ce Opoj M JNaTyMm 3amucHUKa (IPUIMKOM YHHILITABaHba
0e3BpeIHOT MaTepujalia UM IPUIUKOM Mpefiaje HaJUIe)KHOM apXUBY);

-y pyOpuky 8. ymmcyje ce poK udyBama JOKYMEHTApHOT Marepujajia u3 Bakehe
Jlucte kaTeropuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npumenda (HIp. CMENITa] TOKYMEHTapHOT MaTepujasa).
Ynan 19.

[Ipenuc apxuBcke Kmure (Moxe OUTH W3BOJA W3 padyHapa/¢oTokomuja oOpaciia
apXUBCKE KIHHUTE) 32 JOKYMEHTAapHHM MaTepHjall HacTao y MPETXOAHO] TOJUHU, TOCTaBJbha CE
HaJJISKHOM apXxuBy, 10 30. anpuina Tekyhe roanHe 3a NpeTXOAHY KaJIeHIApPCKy TOANHY.

Yoaan 20.

VY apXWBCKOM JEroy 4YyBa C€ JOKyMEHTapHHM MarepHjal M apXuBcka rpaba, y
cpeheHoM u 0Ge30eHOM cCTamy, 0 YHUIITEHa Hpema JIMCTH KaTeropuja JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia ca pOKOBMMA 4yBama WIH J0 TMpenaje HaIS)KHOM apXHWBY. APXUBCKHU JIETIO Y
KOjeM ce 4yBa apXuBcka TIpahla M JOKyMEHTapHM MaTepujal Mopa OUTH cHabJeBeH
JOBOJPHOM KOJIMYMHOM apXHBCKHX TIOJIHIIA 32 CMEIITaj JOKYMEHTAIIH]e.

I[CHO MOpa outu OIMMPEMJbCH CUCTEMOM IIPOTHUBIIOKAPHC 3AIITUTEC.

VY apXMBCKOM JENOoy c€ He CMe HaJla3uTH HUKAaKaB IPYyrd MaTepujajl, OCUM apXUBCKE
rpalje 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

ApxuBckoM rpajoM U JOKYMEHTApHUM MaTepujajoM Yy apXHUBCKOM JENOYy pPYKYyje,
CTPY4YHO je OfprKaBa M BPIIN HEHY HETMOCPEIHY 3allTUTy, oBiamheno nuie Jloma 3apaBiba
,Bespko Braxosuh* Bpbac nim 3a To moceOHO aHTa)KOBAHO CTPYYHO JIHIIE.



VII OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE 1 YHULLITABAIBE
BE3BPEJHOI' JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yan 21.

Opnabupame apxuBcKe rpale U yHHUIITaBamke 0e3BpeAHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia
BpIIK ce Ha OCHOBY JIucre kareropuja apxuBcke rpalje ¥ ITOKyMEHTapHOI Marepujana ca
POKOBHMA UyBamba.

Jlucra je cacraBuu Jieo oBor [IpaBunHuka.

Yuan 22.
Jlucta kareropuja caapXu peaHu Opoj, HA3UB KaTeropuje JTOKYMEHTApHOT
MaTepHjajia U poK dyBama.

VYKOIIMKO ce TOKOM T'OJMHE jaBe HOBE BPCTE AOKYMEHATa, BPIIU C€ MU3MEHA U JIOIyHa
nocrojehe Jlucre.

Yiiau 23.

3a pan Ha Jluctm kareropuja apxuBcke Tpahje W JIOKyMEHTapHOI Marepujaja ca
pokoBHMa uyBama ofapelyjy ce oBnamrtheno nune Joma 3apasiba ,,Bessko Braxosuh Bpbac
1 3aII0CJICHU KOjU Haj00Jbe MO3HAjy Pajl U JIEIAaTHOCT Y HEIWHU U KOjJU Cy CTPYYHO CIIOCOOHU
Jla OIleHE 3HA4a] JOKYMEHTAIH]e.

JIucty ycBaja YmpaBHH 0q00p yCTaHOBE, a TOTOM ce ycBojeHa Jlucra mocraBiba
HaJJIEKHOM apXUBY y IBa OPUTHHAIHA [IPUMEPKA.

Jlucra ce mpuMemyje 1o A100HjeH0j MUCMEHO] CarflaCHOCTH O]l CTpaHe apXuBa.

Yian 24.

3a TpajHO uyBame oapel)yjy ce Kkareropuje Marepujana Koje cajapike IMOJaTKe OJ
3Hayvaja 3a pajn /pywmea/Ycmanose/Opyeu ckpahenu nazué M 3amOCICHUX Y HEMY, Kao U
NoJIaTKe KOju oJjpaxkaBajy CyIITUHY paja [loma 3apasisa ,,Besbko Biaaxosuh* Bpoac.

ApxuBcka rpalha uyBa ce TpajHO y 00JIUKY y KOJEM j€ U3BOPHO HacTaja.

Yoian 25.

3a JIOKYMEHTapHH MaTepujal KOju HUje OLICHEH Kao apXuBcKa rpaha, pokoBu dyBama
ce onpelyjy 3aBucHo o motpeda Jloma 3apaBiba ,,Besbko Bnaxosuh® Bpbac xao u y ckiamy
ca MoCceOHUM 3aKOHCKUM MPOMHCHUMA.

W3BopHU 00/IMK JOKYMEHTapHOI MaTepujaja, KOju HHje €JIEKTPOHCKU U 3a KOjU HHje
MPOIMKCAaH TpajaH POK YyBamka MOKE C€ YHUIITHTH W Tpe UCTeKa MPOMHCAHOT IepHoaa
YyBamba TEK HAKOH JAUTHTAIM3alMje U YKOJIMKO CE UyBa Y OKBUPY YCIyre KBaJHU(HKOBAHOT
€JIEKTPOHCKOT 4yBamba JOKYMEHTA.

Yiian 26.

3a mocrtymnak ofabupama apXuBcKe rpale u yHHIITaBambe Oe3BpeJHOT TOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK UyBamba UCTEKA0, OJUTYKY IOHOCH JUPEKTOP YCmaHoge.

Opnabupame apxuBcke rpalhe U yHUIITaBambe 0€3BpEIHOT JOKYMEHTApHOI MaTepujaia
o0aBJba ce Ha OCHOBY JlucTe KaTreropuja TOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca pPOKOBUMA UyBamba.



Onabupame apxuBcKe rpahe U yHHIIITaBame OE3BPEIHOT TOKYMEHTApHOT MaTepujalia
00aBJba c€ UCKJBYUYHBO M3 Cpeh)CHOT M y apXUBCKO] KEbU3U €BUICHTHPAHOT JOKYMEHTApPHOT
Marepujaia.

YHumrapame O0€3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT Marepujana o0aBjba ce CBaKe T'OJUHE 3a
JOKyMEHTAapHU MaTepHjajl YMju Cy POKOBH 4yBarba HCTEKIIH.

Yoiaun 27.

3a mocnoBe Ha ojabupamy apxuBcke rpahle u wu3pagy mnommca Oe3BpeaHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KoMe Cy pOKOBH UyBama UCTEKIIU (hopMHpa ce KOMUCH]a.

Onnyky o hopMupamy KOMUCH]E TIOHOCH JUPEKTOP YCTAHOBE.
Ynan 28.

[Tornc Ge3BpeHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjajia cacTaBiba ce y OONHMKY 3alMCHUKA U
J0CTaBJba HAAJICKHOM apXUBY Y JBa MPUMEpPKA U CAAPKU:

- HasuB Jloma 31paBiba ,,Besbko Bnaxosuh® Bpbac y umjem je pamy marepujan
HACTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbamba IOIHCa;

- WMEHa YWIaHOBa KOMUCH]E;

- JIaTyM M MECTO CacTaBJbarba 3aliCHUKA;

- TOMHC KaTeropuja Oe3BPEIHOr JTOKyMEHTApHOT MaTepujaja ca peAHHM OpojeM
Momnuca, peaHuM OpojeM apxXUBCKe KIbUTe, TOJWHOM HACTaHKa, OpOjHO
M3paKCHOM KOJIMYMHOM Yy (haciukiama, KyThjama, perucrpaTopuma, KibHUrama,
UT/I., ¥ Ca HA3HAKOM pOKa YyBama;

- YKyIHa KOJIMYHMHA JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja MpeIoKeHOT 32 YHUILITEHHE;

- TOTHHMCE YIAHOBa KOMHUCHje KOja je MNpeayokKHuia HaBelIEeHU IOKyMEHTapHU
MaTepHjall 3a YHUIITEHE.

Yoiau 29.

Hakon pnoOujeHe carjmacHOCTM HAJIEKHOT apXuBa, MPHUCTyNa C€ YHUILITaBalby
JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia, Py YeMy je CTBapasiall Ay>KaH Ja Mpeay3Me HEOlXOJHE Mepe
3allITUTE TojaTaka Koju OW MOTJIM MOBPEAMTH TpaBa W MPaBHU MHTEPEC JIMIA HA Koja ce
JOKYMEHTapHU MaTepHjaj OAHOCH.

VIII TPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUIEZKHOM APXUBY

Yan 30.

ApxuBcka rpaha ce o Tpomky Jloma 3apaBiba ,,Besbko Brnaxosuh™ BpOac mpenaje
HA/IJISKHOM apXWBY, HAKOH TPHUIECET TOAMHA O]l IeHOT HacTaHKa WIIM IO MPECTaHKY paja
CTBapaona.

V carnacHocTH ca HaJUIEKHUM apXMBOM, POK M3 CTaBa l. OBOr WiaHa y M3Y3€THUM
CllyyajeBUMa € MOXKE CKPATUTH UIIH MPOILYKHUTH.



Yiaan 31.

Jlom 31paBsba ,,Besbko Bnaxosuh™ Bpbac kao crBapanar apxuBcke rpahe myxHO je
na apxuBCKy rpal)y mpena y opurunany, cpeheHy, o3HaueHy, monucany, Heomreheny wim ca
caHHpaHuM omTehemrMa, TEXHUYKU OIIPEMIBCHY .

O mpumomnpenaju apxuBcke rpale caummaBa ce 3alMCHUK YWjU je€ CACTaBHU JIEO
[Tormuc apxuBcke rpale kKoja ce mpenaje HaaIe)KHOM apXHUBY.

IXIPEJIABHE U 3ABPIHIHE OJAPEJABE

Yiaan 32.

Jlom 3nmpaBipa ,,.Besbko BnaxoBuh* Bpbac je obGaBe3Ho ga obOaBemTaBa HaJJICKHHU
apXWB O CBUM CTaTyCHHM IIpOMEHama y IOTJIeay: MPOMEHE Ha3WBa, JICJIATHOCTH, CIajarba,
YKWJIaa, OTBapame CTeyaja/TMKBUIANMje, MPOMEHa aipece, (PU3HUKO TMpecesbeme,
aJianramnyja mpocropuja/e, Ka0 U CBUM IIPOMEHaMa Koje Cy OJ 3Hadaja 3a apXHuBCKy rpaby,
MOMYT JAMTUTATN3AIMje, MUKpOQHIMOBamka U Cll., HajkacHHje Y pokKy on 30 maHa ox aaHa
IbMXOBOT HACTAHKA.

Yaan 33.

Jlom 3mapaBma ,,.Bessko BrmaxoBuh™ BpOac u cBu 3amocieHu cy Oy>KHH Ja ca
M3y3€THOM TaKHOM 4yBajy M OAPKABajy apXWBCKy rpal)y W IOKyMEHTapHU MaTepHjai y
CKJaay ca 3aKOHOM O apXMBCKO] rpahl M apXMBCKOj AENATHOCTH, OBUM I[IpaBUIHHKOM H
CTPYYHUM yIYTCTBUMA HA/JICKHOT apXHBa.

O IMPUMCHU OBOI' IIpaBHJIHUKA CTapahe C€C 3aI10CJICHO JINIC KOje OBJIACTU JUPCKTOP.

Yiiau 34.

[IpaBmiIHMK CTyla Ha CHary OocMOT JaHa of] JAaHa oOjaBjbHBama Ha OrJacHO] Taliu
Jloma 31paBiba ,,Besbko Braxosuh® Bpbac.

IMPEJJCEIHHMK
VYIIPABHOI" OJIBOPA
JIOMA 3JIPABJBA ,,.BEJbKO BJIAXOBUR*
Hosax benosuh

HATIOMEHA:
OBgaj [IpaBunHuk je 00jaBibeH Ha oriacHoj Tabau JJoma 31passbpa ,,Bessko Braxosuh® BpOac,
nana 25.02.2022. roguHe U CTynHO je Ha npaBHy cHary nana 05.03.2022. roqune.



J1OM 3/IPABJBA ,,BEJbKO BJIAXOBHU R
bpoj: 1020/2022

Hana: 25.02.2022. roguHe

BPBAC

JIMCTA KATET'OPUJA JTOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA CA
POKOBHUMA YYBAIbBA 1IOMA 3/IPAB/bA

,BEJLKO BJIAXOBUR*“ BPEAC

Peann
opoj

Kareropuja nokymentapuor
Marepujaja

IIpenmeTn Koju ce oqHOCE HA
OCHHMBam€¢ M OPraHu3alujy ycTaHOBe

AKT (YyroBop ujaHOBa JpYyIITBA WIH
Cratyr a.ja., OIIyKa) O OCHHUBamY,
NpuUIiajalby W ApPYyre CTaTyCHE IPOMEHE,
aKT 0 00pa3zo-Bamy OrpaHka JIpyIITBa

Pememe o perucrpanuju U CBH yIHCH Y
perucrap, €BUACHIMja O YJIaHOBHMA
JIPYIITBA - KEbUTA yiella OJHOCHO KEbUTA
aKiuja

[TpujaBa HaJI€KHUM OpraHUMA O
[IOYETKY I10CI0Bamba

[IpenMeTn y Be3u ymuca y perucrap Koj
HajexxHor oprana - Cyn, AIIP (npujaBa
yomuca, IpOMEHa Ha3hBa, IPOMEHa H
IPOLIMPEHE ACIATHOCTH, IIPOMEHA JINLA
oBiamheHor 3a 3acTylame, NPOMEHa U
UCTYIIalkb€ OCHMBAaya, IIPOMEHA I0/1aTaKa

y perucTpy u ap.)

Omiyka O  OCHHUBaWYy  MPUBPEIHOT
ApyHmiTBa, IIOBE3aHUX JpyaiTaBa
(rpymamuja), TOCIOBHUX yIpYXKema U
JIPYTUX OOJIMKa MOBE3WBamha, 3aMMCHUIN
u OJIITyKE: CKYTIIITHHE, onbopa
TUPEKTOpa, YIpPaBHOT W  HAI30pHOT
ombopa JApymITBA, 3aMHCHUK oOa00pa
peBU30pa, HUXOBU TMHCAaHH HAJIO3U H
3aKJbY4LIU

Pok uyBama

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Kanacupukanuona
03HAKa(OMIIMOHO - OBY
KOJIOHY NONYH-aBajy
CaMoO CTBAPAOLH KOju
KOpHCTe
KJIacu(puKanuone
03HaKe)




10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
21

Ocranu mpeaMeTH KOjU ce OJIHOCe Ha
OCHUBamkEe W OpTraHU3aIjy IOCIOBamkba
(uHTETpanyje, JIUKBHUIAIM]E, CaHAIH]E,
CTeYaj, Clajame MW CIL.),JJOKYMEHTallHja
KOja J0Ka3yje CBOjUHY W CBa Jpyra mpaBa
JPYIITBA HA UMOBHHY, JINCTA MOBE3aHUX
JpyliTaBa ca mojanuMa o YACIHMa,
OJTHOCHO aKijama u JIPyTUM
MPaBUMa,JOKyMEHTallMja O  TPEHOCY
yJziena, OJJHOCHO aKIyja,

Pemewe o0 ykmmwkOn wu Kopuihemy
rpal)eBHHCKOT 3eMJbUINTA

3axTeB W TpHjaBa 3a OTBAPAEmE >KUPO-
tekyher pauyna

3axTeB U KapTOH ACIIOHOBAHUX IIOTIIMCA
oBJamheHnx JIMIa

[Ipennor u pemewma O MOCTABIbABY
TUPEKTOpa, KEbHUra OJITyKa,

3anucHULM O U300py M KOHCTUTYHCABY
Oprasa ynpaBsJbamba

[IporpamMu paga M U3BEIITAju OpraHa
yhpaBJbarba

3anucHUIM ca MaTepujalruMa U oJuTyKama
ca cenHuna YmnpasHor. HMsspmHOr u
Hamzopuor oxgbopa, CkynimtuHe

W3Bemraju on60pa JUpeKkTopa, OAHOCHO
W3BpmHOT 0/100pa M HAA30pHOT 0/100pa

EBugennumje o aagpecama qupekoropa u
YJIaHOBA HAJI30PHOT 0700pa

Ocrana ,[[OKYMGHTaI_II/Ija 13 OBE 00J1acTH
HpaBHI/I H OIMIITH MOCJI0BHU

VYroopu u enabopaTd O TOCIOBHO-
TEXHUYKO] capaimH,  CTyauje |
enabopatd O  TPOLEHU  BPETHOCTH
Kanuraia

logumimky MIaHOBM M TMPOTPAMH  paja,
mporpamMu pas3Boja

W3Bemtaju 0 W3BpUICHY IUIAHOBA U
nmporpamMa

I'oguimmsy CTaTUCTUYKH I/I3BCI_I_ITaj

W3semtaju o  Opojy paagHUKa W

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

5 roauHa

5 roauHa

10 roguua

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo
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25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

pykoBozeheM kaapy

Pemrema o0 HOBYaHMM Harpajiama
INHUCMCHHM ITOXBaJlaMa

Hapenbe u onnmyke nupexropa

YroBopu 0 3aKyIly IOCIIOBHUX
pocTopHja

Marepujanu y Be3u caHaIyje

Pemema 0 oTBapamy credaja, IPUHYIHO]
yIpaBu

Pemema o npuHyaHOj yripaBu

Marepujanu 0  moceramMa  CTpaHUX
Jiernerammja

[Nogumu 1aH obe3behema u
NPOTHBIIOKAPHE 3aIITUTE

Ono06peme HaIIe)KHE UHCIISKIIHjE pajia
3a IPEKOBPEMEHH pajl

[Tapauunu npeameTH

AKTa 0 ocUrypamy JIMIla 1 UMOBHHE

Axra - oBiamrhema 3a MOTIIHCHUBALE
MOJINCE OCUTYpamha

AKTa JoOHEeTa y yIpaBHOM MOCTYNKY
Tyx0e y Be3u ca paJlHUM CIIOPOM

YroBopH 0 neny, 0 ayTOpCKOM XOHOpapy,
0 rpal)aHCKO-IIPaBHOM OJIHOCY M JPyTH

Pacmicu , o0aBemTema, 3aXTEBU
IIpaBujHMLIM ¥ IPYTH ONIITH AKTH

Craryt

[TpaBuiIHUK 0 OpraHu3aluju u
CUCTeMAaTH3alllju T10CIOBa M  PagHHUX
3aqaTaka

IIpaBUIHUK O paHUM OJHOCHMA

KonekTuBHU yroBopu (OMIITH, MOCEOHH,
MOjeMHAYHH )

HpaBI/IJ]HI/IK 0 CTUlaky U pacnoiacii

Tpajuo

Tpajuo

10 roauHa ox
HCTEKa 3aKyIa

Tpajuo
TpajHo
TpajHo

Tpajuo

Tpajuo

S roguHa
10 ronuna (mo

OKOHYamYy
peaIMeTa)

10 roguua
5 roguHa

5 roauHa

5 roguHa 1o
OKOHYABY
npeaMera

5 roguHa

3 roguue

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo

Tpajuo
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44
45
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JO0XO0TKa " 3apajga

HopMaTuBHU akTu ApyIITBA, TOCIOBHUIIM
0 pamy YmpaBHor omabopa, Hamzopaor
01100pa, U OCTaU MPaBUIHHUIIH

IIpenmeTu U3 06J1aCTH PAJHUX OTHOCA

MaruyHa Kibura pagHiKa
[lepconanna gocujea pajHuKa

EBumennuja o mpujaBamMa W OjjaBaMa
panauka O6pacuu:

M1 - mpujaBa Ha ocurypame; M1 /S3 -
[IpujaBa Ha OCUTYpambE;

M2 - OpjaBa ocurypama, M2 /S3 -
OpmjaBa ocurypama;

M1K - OpjaBa - mpujaBa ocurypama 3a
Bume Jmna, M3 - IlpujaBa mpomeHa y
TOKy ocurypama, M3 /S3 - Ilpujasa
nojaraka 3a yTBphuBame craxa, M4 -
[IpujaBa mojaraka 3a yTBphuBame craxa
OCUTYpama  3apajie, OJTHOCHO OCHOBHIIA
OCUTypamba;

M4 /S3 - TIlpujaBa monaraka 3a
yTBphUBame CTaka OCUTypama U 3apaje,
OJIHOCHO OCHOBMIIa ocurypama, M4K -
[TpujaBa mojataka 3a yTBphuBame cTaxka
ocurypama 3a Buuie juua; M6 - Ilpujasa
nojaraka  3a  yTBphuBame  cTaxa
ocUrypama U 3apaje, OJHOCHO OCHOBMIIA
OCHI'ypama U 3apaje, OJHOCHO OCHOBHIA
OCHUT'ypama 3a BHILE JINLA;

M7 /IC - [IlpujaBa momaraka o
yTBpl)eHOM MEH3UjCKOM CTaXKY;

M8 - IlpujaBa mpomeHe mojaTaka 3a
yTBphUBame CTaka OCUTypama U 3apaje,
ocHOocHO ocHoBuue; M10 - IlpujaBa
IpOMEHe To/IaTaKa 3a yTBphHuBame cTaxa
ocurypama W 3apaje  OCTBapeHe
pUMamkeM HOBYAHUX HAaKHAJA 110 OCHOBY
UHBAIUCKOT OCUTypamba

YTBphuBame pagHuX MecTa ca

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
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58

59

60

61
62

OeHe(uIUpPaHUM PaHUM CTAXKOM

Pemewa wu3 pagHor opHoca (Apyru
IPUMEPIIN)

Ocrana npenucka Be3aHa 3a OCTBapUBAbHE
npaBa W3 CONMjATHOT W WHBAIUJICKOT U
TICH3HjCKOT OCUTyparbha

Ocrane MepCOHAIIHE CBUJICHIIH]C
(u30CcTaHIM, 3aKalllkbema, 00JI0Bama
WTII.)

[IpuroBopu Ha xajnbe Ha pelema o
pacriopehuBamy Ha pajHa MecTa

JlokyMeHTanmja y Be3u CIpoBohema
KOHKypca 3a cJI000/JHa pajiHa MecTa:

Pemema o mpekoBpeMeHOM - ckpaheHoM
pPagHOM BpEMEHY

Monb6e wu pemewma o0 KopHUIIhewmy
TOJTUIIEET 0MOpa

Monbe u pemema o IutaheHoM u
HerutaheHOM 0/ICyCTBY

Pemewa o kopumhemy MOPOIUIBCKOT
0JICyCTBa - HETe JIeTeTa

Ocrana pemema U3 pagHUX OJHOCA
(moTBp1E, yBEpema)

IIpeameTn Koju ce ogHOCE HA
HHBECTHUIIUje, U3TPAIIbY U aIaNTalUjy
o0jexara

EnabGopatn , miaHOBM M MHporpamu o
IUTaHUPAky U UHBECTUPAY

Texnuuka AOKyMeHTanuja (OIyKe O
U3rpaamby, ypOAHUCTUYKO  TEXHUYKH
YCJIOBH, TIPOJEKTH ca CBHUM mparehum
MaTepHjaliiMa, CarJlaCHOCT HaJUIeKHUX
opraHa Ha Ipojekar, ynorpeOHa 103BoJa
ca 3alMCHUKOM O TEXHHUYKOM Tperieny
o0jeKTa, TeXHHYKA JOKYMEHTalllja CBHUX
o0jekara)

JlokymMmeHTa o0 mpaBy Kopuihema
3eMJBUIIITA 32 U3TPaiby 00jeKTa

YT0oBOp 0 MPOjEeKTOBaY

YTroBOp 0 rpajmu - u3BOhemy pajgoBa

5 roguHa

5 roauHa

5 roguHa

5 roguHa

3 rogune

3 roguue

3 roguue

3 roguue

3 roguue

3 roguue

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo




63

64

65

66

67

68

69
70

71

72

73

74

75
76

77

78

79
80
81

82

Pemema o ykmmkOM 1 Kopuinhewy
IPaJICKOT 3eMJBHUINTA

[TpojexTH npenpaBKu U JOTPaambe ca
CBUM MaTepujainuma

NHBeCTULIMOHYU KPEIUTH

ATecTH - yBepemha 0 UCIIUTHBAY
MaTepujaia

I'paheBuHCKE KIbUTE

Marepujanu 'y Be3Hu IIOTIPaBKe,
ajanTanyje W OAp)KaBame 3rpaje Hu
oOjekara (MOHY/IE, CHTYyaIllje, YTOBOPH O
pany, 3alMCHUIM O TNpHUjeMy paaoBa M
ocTaja MpenucKa)

[Tonyne usBohaua pamoBa
JlHeBHULIM pajsia

Martepujaii  y Be3M OnpKaBamba U
MoTpaBKa CJIICKTPOMHCTAJIAIH]E,
BOJIOBOJIHUX HHCTA-Jalfja, WHCTaIaluja
rpejama, TenedoHCKe HHCTATAI]e

Marepujanu  y Be3u OjpKaBamba H
TIOTIPaBKH JTUPTOBA

Crambena nokymeHTtanuja (rpaleBuHCKE
JI03BOJIE, U3TPaba, OTKYIIL, 0eTa, UT)

Kanneaapujcko u apxuBcko
NOCJI0BaH:¢

[TpaBUIIHUK O KaHIEIAPHjCKOM
MOCIIOBaY

JenoBonuunu (00m4HU, ckpaheHn)
ApXHBCKa KHbUTa

Jlucra  kateropuja  perucTpaTypcKor
MaTepujaja ca pOKOBUMA UyBamba

JlokymeHTa 0 oabupamy apxuBcke rpahe
u YHUILITaBaky 0e3BpeIHOT
JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia

3anuCcHUIM O MpeTJIely apXUBCKe Tpahe
Cnucak mramOuiba 1 rieuata
3anucHULM O IPUMOIIPeNiaju AyKHOCTH

Pememwa o onpehuBamy miaHa apxMBCKHX
O3HaKa 3a apXUBHUpame  CBPUICHUX

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
10 roguua

10 roguua

10 rognua

5 roaguHa

10 roguua

10 roguua

3 roguue

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo
Tpajuo

Tpajuo




83

84
85
86
87
88

89

90

91

92

93

94

95

96

npeaMeTa

[Ipernucka 1Mo 1e10BOIHUKY
(npeunurhena)

KonTponHuk nomrapuHe
WNHTepHa nocTaBHa KWbUTa
JlocTaBHa KibUra 3a MECTO
Kmura excriejoBane momTe
Ocrasne nomohHe eBUACHIIN]E

PeBepcu Ha mpumIbeHE Marepujaie H3
apXxuBe

[Tynomohja u oBnamhema 3a moau3ame
NOIMITAHCKUX TIOIIUJBKH, 33 MPEy3HUMarbe
W3BO/Ia W JIPYTHX Marepujaia of OaHke,
3a HabaBKe U CII.

Pa3ne xonuje norBpaa, yBepewa u
pelema

JloKyMeHTaIHja OCHOBHE 1€JIaTHOCTH

Y oBoM ojnesbky Ou Tpebano Habpojatu
KaTeropuje ¥ PpOKOBE 4dyBama 3a
JOKYMEHTaIMjy Koja je crhenuduyuHa 3a
OCHOBHY JIeIaTHOCT ojapeheHor apymTsa
(Ha mp. JOKyMEHTaluja TpajuiIMIITa KOJ
rpal)eBUHCKUX npenyseha, WU
JIOKyMEHTaluja MeXaHHU3aluje u
TpaHCIIOpTa KOJI ApyIITaBa Koja ce OaBe
TPaHCHOPTOM poOe MU MyTHHUKA)

DUHAHCHjCKO -MAaTEePHjaJTHO
NMoCJ0Bam-e

WcnnatHe nucre (MIaTHU CIMCKOBM) WIIN
aHATUTMYKE  eBUJAEHIMje  (KapTOHM)
3apaja

EBunennuja o oOpauynatoj u ucruiaheHoj
3apaan

[TpujaBe mojaraka 3a yTBphUBame craxa
- O6pazan M-4, M-YH, M-VHK,

[louetHu OwmaHcu Koju ce  pane
IPUINKOM OCHUBamA, criajama,
npuIajama u nojene npenyseha

3aBpuIiHM ~ padyyH ca  TNPUIO3UMA,

5 roguHa

5 roguHe
5 roguHe
3 rogune
3 roguHe

3 rogune

3 roguue

3 rogune

2 TOIUHE

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

20 ronuHa




97

98

99

100

101

102

103

104

105
106

107

108
109
110

111

112
113
114
115
116

(MHAHCHjCKM W3BEIITAjU W W3BEUITAjU O
W3BPIICHO] PEBU3H]U

DHUHAHCH]CKH
BHIILICTOTUIIIEHH )

mwiaH  (TOOuIIBU |

Kmura eBujeHIM]je U KapTHIIC OCHOBHUX
cpejnicraBa

[Topecka mpujaBa 0 rOAUIIHEM 00padyHY
aknu3e - Oopazarn TIITOAK (ox 2018. y
EJIEKTPOHCKOM OOJIUKY)

[Topecka mpujaBa 3a yTBphuBame mopesa
Ha poout O6pacuu I16 1 TTAIT u ITAITO
(01 2016. y e1eKTpOHCKOM OOJIUKY)

[Topecka npujaBa 3a mMope3 Ha UMOBHHY -
O6pazanr  IIITH-1 (om  2019. y
€JICKTPOHCKOM OOJIUKY)

[Topecke mpujaBe 3a IIJIB - OOGpacuu
EIIAB, ITOIIAB, IIIT ITAB (ox 2014. y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY

OOpauyHu ¥ eBHIEHIMje O HcIaheHuM
3apajama M JIpyr'uM MpUMamhMa Koja He
yuHe 3apaay 3anocienux - O6paszan I1I1
OI1J (o 2014. y eneKTpOHCKOM OOIIUKY)

3anucuuuu Ilopecke ympaBe M Jpyrux
Ha/IJISKHUX OpraHa y Be3u (pMHaHCH]jCKOT
NI0CJIOBamba

I'naBHa kmura
JIHEBHUK TJIaBHE KIHUTE

Kmura KoHTpoNHHKA 3a H3BO3 pobe u
KEbUTa KOHTPOJIHHUKA 33 YBO3 po0e

W3na3nu pauyHu
VYna3Hu pauyHH
TproBauka Kmura

Kmura eBujcHIMje MpomeTa W yCiayra
(o6pazany KEITY kmura), JoKkyMeHTaIja
Ha OCHOBY KOj€ C€ BpIlE KIWKEema Y
obpacuy KEITY

AHanmMTHKa Kynarna

Amnanutuka go0asjbaua

Ocralie aHaTUTHKE

W3Boau u3 6aHKe - AMHAPCKU, ICBU3HU

[Ipenucka ca 6aHKOM y Be3HW KOpHUIIhema

20 roamHa

20 roanHa

10 roguua

10 rognua

10 roguua

10 roguua

10 roguua

10 ronuHa

10 ronuHa

10 roguua
10 roguua

10 ronuHa
10 roguHa

10 ronuHa

5 roguHa

5 roguHa
S ronuHa
5 roguHa
S ronuHa

5 roguHa




117
118

119

120
121
122
123

124

125

126

127
128
129
130
131
132
133
134
135

136

137
138
139
140
141
142
143
144

145

146

PpacCrnoJIOKMBUX NCBU3HUX CPCACTaBa
brarajHa - tuHapcka U IcBU3HA
JlHeBHUK OiarajHe

Hamo3un 3a KmWXKEHE ca TNpuiIo3uMma
(mpumanore)

Hano3u 3a 06pauyn

Hano3u 3a ucruiary

Haio3u 3a Haruiaty nmoTpakuBarmba
Hano3swu Benenponaje

Hano3su wu 3axteBu 3a pedyHmanujy
3apana, HakHay 3apaja u 00JIoBambe

[Tnahame BUpMaHOM (HAJIO3U U CI1.)

Kwura w3nazuux pauyna, W3na3zuu
paudyHH,

Kmura ynazHux padyHa, YJ1a3HU padyyHU
[TytHuU pauyHu

Pauynu koHCcUTHaNmje

PayyHu yHyTpammer npoMera

Pauynu yciyra - cepBuca

PauyHu TpaH3ura

I'oTOBHHCKM pauyHHU

CropHo pauyHu

Pannau Hanosn

[Torpomauku KpEeAUTU (pemrema,
3abpane)

Po6HO MaTepujanHO KEBUTOBOJCTBO
MarepujanHe kapTuLe

Kaprtuue naBeHTapa u anara

Kaptuiie norpomHor Mmatepujana
Kaprure crama 3anuxa

30upHEe KapTUIle MaraiuHa

PoOHu nHeBHUIM (MaTepHjan)
EBuaennuja pacxonoBaHor maTepujaia

[ToriucHe nucTe cupoBUHA, MaTepUjajia U
CUTHOT UHBEHTapa

[lepuonuunn  oOpadyyHM U JApPYTH

5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa
5 roaguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roaguHa
5 roguHa
5 roaguHa
5 roguHa
5 roaguHa
5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roauHa
5 roguHa
5 roauHa
S ronuHa
5 roguHa
S ronuHa

5 ronuHa
5 roguHa

5 roguHa




147
148
149
150
151

152

153

154

155

156
157
158
159
160
161

162

163
164
165
166
167
168
169
170
171
172
173
174
175
176
177

IPUBPEMEHU 00padyHU

[Tpuo3u 3a mepuoguuHe 0OpadyHe
CyMmbHBa U CTIOpHA MOTPAXKUBAHA
Crnenudukarmje

Komnensarnuje

Hamnate u yrutate Kymnamna

EBuneHnmje mpeBo3a pajHUKA, TOILIOT
00poKa, penpe3eHTaIuje

EBueHnmja mrere 01 OCUrypama

[Tonmuce  ocurypama  MMOBUHE U
MOTOPHMX BO3MUJIA

duHaHCHjCKA MpPENMUCKa ca KyMniuMma |
nobaspaunMa

[TpuBpeMeHe 1 KOHaYHE CUTYyaIllje
OO6pauyHu kamare

OO6pauyHu TpomkoBa (IyTHUX U IPYTHX)
OO0pauyHu akpeauTHBa

OO0pauyHu amopTHu3aluje

Kparkopounu 3ajmoBH (YroBOpH | JIp.)

3aHI/ICHI/II_[I/I 0 CpaBHbUBAKY IMOCIOBHUX
Kmbura

[ToBpahaj cpesncraBa Kymnana
3amyxema u 0100pema
Pasnyxema
PeBanopuszanmje
ToBapHM IUCTOBU
KonTposuu nmuctoBu
3aKJbyyHULIE
[Tpujemuuie
[Topyubenurie u u3jase
IToBpaTHuLE
JlocTaBHMIIE
OtnpemHuIe

Panne nucre
TpeboBama marepujana

OnomeHne kynaina u 1o0aBjbada

5 roguHa
5 roguHa
5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa

5 roaguHa

5 roaguHa
5 roguHa
5 roaguHa
5 roguHa
5 roaguHa

5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roauHa
5 roguHa
5 roauHa
5 roguHa
5 roauHa
5 roguHa
5 roauHa
S ronuHa
5 roguHa
S ronuHa
5 roguHa
S ronuHa
5 roguHa

5 roguHa




178

179
180
181

182

183
184
185
186

187

188
189
190
191
192
193
194
195
196
197

198

199
200
201
202

203

204

205
206
207

Menune (aBanupaHe, WHIOCHHHpPAHE H
CIl1.)

UekoBHU , KpeUTHE YIUIATE U TPU3HAHULIC
Kpenutna nucma
I'apanTHa nucma

KmmwkHa mucMa (M3BEIITajU O KEBbHKEHY
Y CI1.)

ABaHcH

Takce , moBpahaj, xxande Ha Takce  CJ1.)
EckonTn

AKoHTaIja 3apaua

W3Bemtajy 0 yTPOUIKY TOpHUBa H
MOTPOIITHOT MaTepujajia

M3Bemiraju ca ciry>k0€HOr IyTa y 3eMJbU
Crame kynamna u 1o0aBjbadya

®duckanHu pauyHU

Kmure puckanaux padyHa

Kmura qHeBHUX U3BelLITaja

Kaca 610kx0BH, maparon 6J10K0BU
HuTepHa 3anyxema

WNHTepHu HaNo3u

ExcrepHu Hanosu

IIyTHHM HaJIO3M 3a BO3MIIA

Hamosu 3a  HabaBKy  MOTPOIIHOT
Martepujaia u Cll.

Haino3u 3a xonupame
Hano3n maranuny

Pexname u ornmacu

W3jaBe kymnaua u 1o6aBspada

W3Bogu otBopernx ctaBku (MOC);
carjacHoCT caJijia

PekanuTynanuja padyHa U JOCTaBHHIIE U
CIL

EBunennuja n3natux 60HOBA 32 TOPUBO
HN3ma3aune

biok MPpU3HAHUIC U Tpe60BaI—ba

5 roauHa

5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roguHa
5 roguHa

5 roguHa
5 roaguHa

5 roaguHa
5 roguHa
3 roguue
3 rogune
3 roguue
3 rogune
3 roguue
3 roguHe
3 roguHe

3 roguue
3 roguue

3 roguue
3 roguue
3 roguue

3 roguue

3 roguHe

3 roguHe

3 roguHe
2 roguHe

2 TOIUHE




208

209
210

211

212

213

214

215

216

217

218
219

220

221

222

223

JoxkymeHTanuja nHpopManuoHuX
cucrema (UC)

[Tporpam " U1aH pasBoja
MH()OPMAIMOHOT CHCTeMa

[TpojexTHa nokymenranuja 3a UC
YmyrcTBa 3a paa Ha npojektuma MC-a

Marepujanu (pemema, Iporpamu, o0yka,
npeaaBama, NPUPYYHHUIM) 3a OOyKy U
0Crnoco0JbaBalkbe pajJHUKAa M3 00JacTH
NC-a

[IpojexTHa 1 IporpaMcKa JOKyMEHTaIlja
10 IOCJIOBHMA M €KCIUIoaTaluju

YoyTcTBO 3a paa Mo MPOjeKTHMA Y
eKCIUIoaTaIuju

Texunuka gokymentanuja UC

JlokyMmeHTaIuja CHCTEMCKOT U
arIMKaTUBHOT copTBEpa

CurypHocHe JaTOTeKe M0 IpPOjeKTHMa y
eKCIlI0aTaluju

Fomummy  mporpaMd M W3BEIITAjH
OpPraHM3allMOHNX JIeJIoBa U3 00JacTH
uHpOpMaTUKe

EBugenuuja u3 oojsactu 6e30e1HOCTH U
3amTute Ha paay (b3P), 3amTure 01
noxapa (3OII) u 3amTuTe JKUBOTHE

cpeaune (37KC)

IIporpam mepa 3amITuTe Ha pagy
AKT 0 NpOIICHH PU3UKA

[IpaBuiHuK O mpaBuMma, oOaBe3ama U
OJITOBOPHOCTH y o0siacTu 6e30eIHOCTH U
3[paBJba HA PaIy

[TporpaMm o ocnocobsbaBamy 3amOCICHUX
3a 6e30emaH 1 371paB paj

3anucHULM , pelleHka, OJIIYKE U APYru
AKTH WHCIEKIH|CKUX W  HAIICKHUX
oprana u3 obnactu b3P

CnopasymMu O OCTBapHBamy Capaime y
npuMeHH nponucanux mepa B3P usmehy
[OCJIO0AABalla KOJU IPHUBPEMEHO Jele

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo

TpajHo

Tpajuo

Tpajuo
Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

5 roauHa

Tpajuo
Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

Tpajuo

20 roguHa




224

225

226

227

228

229

230

231

232

233

234

235

236

237

238

paHH IPOCTOP

WzjaBe o0 ymo3HaTOCTH ca IJIAHOM
MPEBEHTUBHUX Mepa

EBunennuje B3P obpazana 1, 2, 3, 4, 5, 6,
11,12,13u 14

EBunennuje B3P o6pa3zama 8, 9 u 10

EBunenuuje B3P obpa3zana 7

I/I3BeI_HTajI/I O JICKApCKHM IIpCriicanuma
3aI10CJICHUX

CrpyuHu Hajla3u O Mperjeay MalluHa,
orpeMe, HHCTajlalMja M HUCIHUTUBAbA
pazHe OKOJINHE

[Tojennnayna akTa nuna 3a 6e30eAHOCT U
3alITUTY Ha pany u3 odnactu B3P

YBepema 0 0CrIoco0JHEHOCTH 3aMOCIEHUX
3a mpykame MpBe MOMOhHu

38.HI/ICHI/II_[I/I O PCAOBHUM H BaHPCIHUM
nperjicauma Ctama 3alliTUTS Ha paay

Marepujanu y Be3u oOyKe pajHHKa 3a
PYKOBame TMPOTUBIIOKAPHUM U JIPYTHM
armaparuma

Ocrane mnpenucke Be3aHe 3a o0iacT
3alITUTE HA PaTy

[Inan 1 mpaBuia 3alITUTE O] TOXkKapa

[IporpaMm ocHOBHEe 00yKe 3amoClIeHUX U3
00J1aCTH 3aIITUTE OJT TTOXKapa

3anMCHULM , pelle’ka, OJUIYKE U ApPYyTH
aKTH HWHCIEKLUMJCKHUX U  HaJUIeKHUX
oprana u3 obnactu 3011

[Tojequuayna akTa nuna 3a 6€30€THOCT U

20 ronuHa

40 ronuHa

6 roguHa on
JlaHa
MpecTaHKa
BaXKCHa
CTPYYHOT
Hana3a

3 roguHe o
JlaHa
MpecTaHKa
Kopuihewa
oracHe
Marepuje
40 roguHa
6 roguHa o1
JlaHa
MpecTaHKa
Ba)Kerba
CTPY4HOT
Haya3a

20 roamHA

5 roauHa

10 roguua

5 roauHa

5 ronguHa
Tpajuo
Tpajuo
Tpajuo

20 ronuHa




239

240

241

242

243

3alTUTY Ha paay u3 oomactu 3011
[Inan ynpaBibama 0THAIOM

3anuCHULIM , pelIe’ka, OJUIYKE U ApPYyTd
aKTH  WHCICKIMjCKUX M  HAJUICKHUX
oprana u3 obsactu 32KC

JIoOKyMEeHTH O KpeTamy ONAcHOr H
HEOIIaCHOT 0TNaja

W3BeiiTaj 0 uCOIUTHBAY OTIA1a

OOyke w3 00nacTH 3alITUTE KUBOTHE
cpenuHe

TpajHo

Tpajuo

Tpajuo

20 ronuHa

Tpajuo




